UNPAZ 2017 | ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES™
Universi

idad Nacional de José C. Paz

Direcciéon de Ingreso y Permanencia

Departamento de Becas y Pasantias

SOLICITUD DE BUSQUEDA Y SELECCION DE PASANTES

(Formulario a completar por la empresa u organismo)

1- ORGANISMO QUE SOLICITA PASANTES

- Nombre de la empresa u organismo: Universidad Nacional de José Clemente Paz

- Persona responsable que realiza la busqueda: Director del Departamento de Economia,
produccién e Innovacion Tecnoldgica Mg. Pablo Lopez

2- REQUERIMIENTOS

- N° total de pasantes a incorporar: 1 (uno).
- Carreras requeridas: Licenciatura en Administracién
- Indicar el nimero de pasantes a incorporar por carrera elegida: 1(uno)

Minimo de materias aprobadas por el pasante: 70 % de la carrera aprobada
- ldioma:
No: x SE CUAIES. e s

- Computacién
No: .......... Si, cuales: Word- Excel- Internet

- Edad:
- entre afios y__ afios (NO EXCLUYENTE)

- sin preferencia x

- OtroS reqUISItOS Y EXIGENCIAS: ..iveieieerieiieeeeieste et etee e e ste e e e ste s ese et e steasae e sbeese e e eseesbesseessaaseeseesrennen

3- DESCRIPCION DE LAS TAREAS A REALIZAR POR EL PASANTE:
1- Atencidn de estudiantes y profesores en ventanilla
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2- Recepcidn de tramites, expedientes y toda documentacidn que requiera la intervencién de
los Departamentos Académicos.

3- Distribucion de los mismos hacia los Departamentos Académicos y desde la Unidad de
Apoyo Administrativo a los Departamentos Académicos hacia las distintas Unidades de
Gestion.

= TAreaS OCASIONAIES: ... ..oiuiieeiie ettt ettt e e et e e e e s e sae e bententesteeneentenneeneenee e

4- CONDICIONES CONTRACTUALES

Lugar de desarrollo de las tareas: Unidad de Apoyo Administrativo a los Departamentos
Académicos

Horarios y dias: lunes a viernes, 4 horas diarias.
Cobertura por accidentes de trabajo a cargo de: La Segunda ART

Cobertura de obra social: OSFATUN
Duracion de la pasantia: 6 (seis) meses

5- OBSERVACIONES O ESPECIFICACIONES ADICIONALES

6- CRITERIOS DE SELECCION DE PASANTES

Pro actividad- Responsabilidad y compromiso. Buena predisposicion en la atencion de ventanilla,
trato cordial y respetuoso.
Cooperacion.

v" Una vez completado este formulario enviar a : pasantias@unpaz.edu.ar



