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Dirección de Ingreso y Permanencia 

 

Departamento de Becas y Pasantías 
 

 

 

 
SOLICITUD DE BÚSQUEDA Y SELECCIÓN DE PASANTES 

 

(Formulario a completar por la empresa u organismo) 

 
1- ORGANISMO QUE SOLICITA PASANTES 

 

- Nombre de la empresa u organismo: Universidad Nacional de José Clemente Paz 

 

- Persona responsable que realiza la búsqueda: Director del Departamento de Economía, 

producción e Innovación Tecnológica Mg. Pablo López 
 

 
2- REQUERIMIENTOS    

 
 

- Nº total de pasantes a incorporar: 1  (uno). 
 

- Carreras requeridas: Licenciatura en Administración 
 

- Indicar el número de pasantes a incorporar por carrera elegida: 1(uno) 
 

- Mínimo de materias aprobadas por el pasante: 70 % de la carrera aprobada 

- Idioma: 

No: x        Si; cuales:   ....................................................................................... 
 

- Computación 

No: .......... Si, cuales:   Word- Excel- Internet 
 

- Edad: 

- entre  ____  años   y ___  años (NO EXCLUYENTE) 
 

- sin preferencia x 
          
- Otros requisitos y exigencias: ............................................................................................................. 

 

 
 

 

 

 

3- DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS  A REALIZAR POR EL PASANTE: 

1- Atención de estudiantes y profesores en ventanilla 



 
2- Recepción de trámites, expedientes y toda documentación que requiera la intervención de 

los Departamentos Académicos. 

3- Distribución de los mismos hacia los Departamentos Académicos y desde la Unidad de 

Apoyo Administrativo a los Departamentos Académicos hacia las distintas Unidades de 

Gestión. 

- Tareas ocasionales: ............................................................................................................................. 

 

................................................................................................................................................................ 

 

4- CONDICIONES CONTRACTUALES 

  

Lugar de desarrollo de las tareas: Unidad de Apoyo Administrativo a los Departamentos 

Académicos 
 

Horarios y días: lunes a viernes, 4 horas diarias. 
 

Cobertura por accidentes de trabajo a cargo de: La Segunda ART 
 

Cobertura  de obra social: OSFATUN 

Duración de la pasantía: 6 (seis) meses 

 

5- OBSERVACIONES O ESPECIFICACIONES ADICIONALES 
 

................................................................................................................................................................ 
 

................................................................................................................................................................ 
 

................................................................................................................................................................ 

 
6- CRITERIOS DE SELECCIÓN DE PASANTES 
 

Pro actividad- Responsabilidad y compromiso. Buena predisposición en la atención de ventanilla, 

trato cordial y respetuoso. 

Cooperación. 
 

 

 

 

 

 

 Una vez completado este formulario enviar a : pasantías@unpaz.edu.ar 


